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PENERBITAN SURAT DISPENSASI NIKAH

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1.

Undang-undang Republik Indonesia Nomor: 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor: 19 Tahun 2008 tentang
Kecamatan

Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 1975 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 1 Tahun 1974, tentang Perkawinan
Peraturan Menteri Agama Nomor 3 Tahun 1975, tentang Pegawai Pencatat Nikah

dan tata Kerja Pengadilan Agama dalam Melaksanakan Peraturan Perundang-
undangan Perkawinan bagi yang beragama Islam

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor: 52 Tahun 2011 tentang Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintah Provinsi, Kabupaten/Kota

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

Peraturan Daerah Kota Batam Nomor: 08 Tahun 2009 tentang
Penyelenggaraan Administrasi Kependudukan Kota Batam

Peraturan Walikota Batam Nomor: 21 Tahun 2007 tentang Pelimpahan
Wewenang Pemerintahan dari Walikota Batam Kepada Camat

Peraturan Walikota Batam Nomor : 29-1 Tahun 2010 tentang Uraian
Tugas Pokok dan Fungsi Kecamatan dan Kelurahan Kota Batam

1.

2
3.
4

Memahami peraturan perundangan yang berlaku
Mampu berkomunikasi dengan baik
Mampu mengoperasikan komputer
Memahami administrasi persuratan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar 1. Komputer
2. SOP Tata Naskah Dinas 2. Printer
3. ATK
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1. Berkas permohonan bisa langsung diproses apabila telah memenuhi 1. Buku Register Surat Kecamatan
semua ketentuan persyaratan
2. SOP dapat terlaksana apabila semua pejabat terkait ada di tempat dan
dapat melaksanakan pekerjaan
3. Keterbatasan dan kerusakan sarana dan prasarana dapat menghambat

pelaksanaan SOP
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